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Mere effektivt Mindre effektivt 

Prompt præcist, klart og kortfattet (dvs. fjern 
unødig støj) og formuler dig specifikt og 
detaljeret i forhold til den opgave du ønsker 
hjælp til 

Vagt og udetaljeret med uklar opgave 
eller mål 

Prompt logisk, struktureret og 
sammenhængende – hvis flere trin hænger 
de så godt sammen? 

Ulogisk struktur og vag sammenhæng 
mellem evt. trin 

Prompt specifikt om ønsker og kontekst – fx i 
forhold til omfang, format, indhold og tone 
m.m. 

Uspecifikke ønsker til output 

Tilpas og prøv igen, hvis det ikke virker som 
du gerne vil 

Skrive næsten samme prompt igen 

Hele sætninger med instruktioner Få ord 
 

 
 

 

 



Opgave Prompt-eksempel 
Informa4onsopsummering 
4l ledelsen 

Indtag rollen som en erfaren kommunika8onsmedarbejder, der 
opsummerer komplekse informa8oner 8l ledelsen på en kor=a>et og 
præcis måde. Du skal udarbejde en oversigt over de vig8gste punkter i den 
seneste ins8tu8onsrapport, så rektor hur8gt kan få indsigt i de centrale 
resultater og anbefalinger. Dit svar skal være på 200 ord og udformet som 
en punktliste for at gøre det overskueligt. 
 

Mødeforberedelse for 
rektor 

 

Indtag rollen som en effek8v og struktureret administra8v assistent, der 
hjælper rektor med mødeforberedelse. Du skal udarbejde en kort 
baggrundsbeskrivelse af emnerne 8l det kommende møde med 
bestyrelsen, herunder de vig8gste beslutningspunkter og poten8elle 
spørgsmål, som rektor kan forvente. Svaret skal være på 250 ord og opdelt 
i overskriKer, der gør det let at skimme. 
 

Beslutningsoplæg 4l 
poli4sk strategi 

Indtag rollen som en strategisk rådgiver, der kan forklare komplekse 
poli8ske emner på en forståelig måde. Du skal udarbejde et 
beslutningsoplæg om nye finansieringsmodeller for videregående 
uddannelser, så rektor og ledelsesteamet får et klart billede af muligheder 
og konsekvenser. Dit svar skal være på 300 ord og struktureret som en kort 
analyse med anbefalinger. 
 

Guide 4l intern 
kommunika4on 

Indtag rollen som en erfaren kommunika8onsrådgiver, der specialiserer sig 
i klar og effek8v formidling. Du skal skrive en guide 8l sekretariatets 
medarbejdere om, hvordan de bedst kan kommunikere komplekse 
beslutninger fra ledelsen 8l undervisere og administra8ve kollegaer, så 
informa8onen forstås klart og præcist. Guiden skal være på 250 ord og 
struktureret med punkter for at gøre den prak8sk anvendelig. 
 

 
  



 

 

  



 

Hentet fra: Mar4n Kongshave, Tankespirerne 

 


